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VORBEREITUNGSLEHRGANG
ZUR BERUFSAUSBILDUNG ODER
UMSCHULUNG in Vollzeijt

Wirtschaft und Verwaltung. BBZ.



KURSZIEL

Dieser Vorbereitungslehrgang bietet die perfekte Basis
fiir einen beruflichen Neuanfang und bereitet Sie opti-
mal auf eine geplante Ausbildung oder Umschulung vor.
Sie erhalten Einblicke in verschiedenste Berufsbilder und
eine kompetente Unterstltzung bei de Wahl des fiir Sie
passenden Karrierewegs. Wir frischen in diesem Angebot
Ilhr Grundlagenwissen in Mathematik, Deutsch oder EDV
auf und starken Selbstorganisation und digitale Kompe-
tenzen. So erreichen Sie Sicherheit und Vertrauen in die
eigenen Starken und starten perfekt vorbereitet in Ihre
neue Karriere.

GEEIGNET FUR ...

Kunden der Agentur fiir Arbeit und des Jobcenters, die an
einer Ausbildung oder Umschulung interessiert sind.

KURSINHALTE

» Berufliche Profilbildung und Strategie zur erfolgreichen
Umschulung oder Ausbildung

» Beratung und Unterstiitzung bei der Ausbildungs-
bzw. Umschulungssuche

» Feststellung berufsfachlicher Kenntnisse

» Erprobung und Grundlagenerwerb in Fachtheorie
und Fachpraxis je nach Berufsfeld

» Betriebsbezogenes Grundlagenwissen (z.B. Allgemeiner
Schriftverkehr, Mailverkehr, Arten der Blirokommunika-
tion, kaufméannisches Rechnen)

» Wirtschaftskompetenz

» Selbstmanagement

» Sozialkompetenz

» Digitale Kompetenz

TOVAheinland
ATiFiziERT | 8

Das BBZ Augsburg & Schwaben ist
TUV Rheinland CERT zertifiziert

ABSCHLUSS

» tragereigenes Zertifikat

» Auf Wunsch Erwerb des EBC*L-Zertifikats »Jobready«
EBC*L: Internationale Zertifikate fir Wirtschafts-
kompetenz

KOSTEN & FORDERUNG

Zugelassen nach SGB Ill § 45/AZAV durch TUV Rheinland
CERT GmbH. Forderung moglich Giber Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein.

Bitte sprechen Sie mit lhrem/r zustandigen Berater/in in
der Agentur fur Arbeit oder dem Jobcenter.

KURSINFORMATION

» Kursstart/Dauer
19.04.2021 bis 25.06.2021
09.07.2021 bis 10.09.2021
13.12.2021 bis 23.02.2022

» Unterrichtsform
Vollzeit, 35 Unterrichtseinheiten pro Woche

» Unterrichtszeiten
Mo.—Fr. 8:15 Uhr bis max. 14:30 Uhr




